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3. LISTA DE DIFUZARE

Scopul Ex. : : Modalitatea de
difuzdrii | nr. ke Fincila difuzare
3.1 | Arhivare 1 DEAC Secretar Arhivare
3.2 | Evidenta 2 | Senatul universitatii — Hotarari Secretariat Arhivare
Senat
Rectorat Rector
Prorectoratul Didactic si Asigurarea Calitatii Prorector
Prorectoratul Managementul Resurselor Prorector
Prorectoratul Cercetare, Dezvoltare si Inovare Prorector
Prorectoratul Relatii Internationale Prorector
Prorectoratul Relatia cu Studentji Prorector
Prorectoratul Informatizare si Comunicatii Digitale Prorector
Facultatea de Automatica si Calculatoare Decan
Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului Becan
,Cristofor Simionescu”
Facultatea de Constructii si Instalatii Decan Reqist
3.3 | Aplicare 3 Facultatea de Constructii de Masini si Management Industrial Decan eg\s(;u g
Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia o kafssponcane
Informatiei
Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica MY
Aplicata
Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului Decan
Facultatea de Mecanica Decan
Facultatea de $tiinta si Ingineria Materialelor Decan
Facultatea de Design Industrial si Managementul Afacerilor Decan
Facultatea de Arhitectura "G.M. Cantacuzino" Decan
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic DPPD Director
Directia Generala-Administrativa Director
Directia Resurse Umane Director
Directia Economica Director
www.calitate.tuiasi.ro
3.4 | Informare 4 Toate - Manualul
procedurilor
4. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie etapele care stau la baza alegerii membrilor
CSUD in cadrul IOSUD - Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA
Procedura este intocmita pe baza urmatoarelor documente:
a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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b) Legea nr. 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare (cu modificarile si

completarile ulterioare);

c¢) Codul studiilor universitare de doctorat (HG 681/iunie 2011 publicat in MO/partea |, nr.
551/03.08.2011), cu modificarile si completarile ulterioare.

d) Codul de etica universitara al Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi;

e) Ordin nr. 3751 din 29 aprilie 2015 de aprobare a Metodologiei-cadru referitoare la
procesul de stabilire si de alegere a structurilor si functiilor de conducere la nivelul institutiilor din
sistemul national de invatamant superior;

f) Regulamentul privind organizarea si desfasurarea activitatilor de studii universitare de
doctorat COD REG.11 cu modificarile ulterioare;

g) Ordin nr. M.E6129 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea standardelor minimale
necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din Tnvatamantul superior, a gradelor
profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului de
abilitare;

h) Carta Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

6. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi, pentru

organizarea alegerilor membrilor Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat (C.S.U.D).
6.1. Date de intrare

= cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Rectorului
universitatii etc.) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
»procesele care se desfasoara in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lasi referitoare la alegerea structurilor de conducere;
» competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
= resurse financiare alocate;
» lista compartimentelor implicate:
Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD);
Consiliul Scolii doctorale (CSD);
Consiliul de Administratie (CA);
Senatul universitatii.
6.2. Date de iesire
* Organizarea si desfasurarea alegerilor.

7. CRITERIl GENERALE
7.1. Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD) functioneaza in cadrul

IOSUD-TUIASI cu urmatoarea structura:

¢ Directorul C.S. UD.;

e 3 membri - conducatori de doctorat alesi prin votul universal al conducatorilor de

doctorat, cadre didactice titulare din 1.0.S.U.D.-TUIASI sau pensionari cu doctoranzi in

termen legal,

e 9 membri numiti de catre Rector;
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* 4 studenti doctoranzi alesi prin votul universal al studentilor doctoranzi din 1.0.S.U.D.-

TUIASI,

7.2. Pot fi membri CSUD cadrele didactice universitare titulare sau cercetatori care au
dreptul de a conduce doctorate, n tard sau in strainatate, si indeplinesc standardele minimale si
obligatorii pentru acordarea atestatului de abilitare in vigoare la data desemnérii lor ca membri
ai consiliului scolii doctorale.

7.3. Alegerile se organizeaza si se desfasoara la nivelul IOSUD-TUIASI, coordonate de
CSUD-ul in exercitiu.

7.4. Alegerile membrilor CSUD sunt statutare daca se prezinta la vot cel putin dou treimi
din numarul total al conducétorilor de doctorat din IOSUD respectiv a studentilor doctoranzi.

7.5. Calendarul alegerilor este propus de catre Directorul CSUD in exercitiu si aprobat de
Consiliul de Administratie al universitatii.

8. ALEGEREA S| NUMIREA MEMBRILOR CSUD

IOSUD - TUIASI publica pe pagina principald si pe www.doctorat.tuiasi.ro anuntul
referitor la alegerea membrilor CSUD (3 cadre didactice conducatori de doctorat si 4 studenti
doctoranzi), care include:

a) calendarul desfasurarii alegerilor pentru membrii CSUD:

b) structura CSUD;

¢) Ordinul nr. 6129/2016 din care rezultd conditiile de eligibilitate pentru candidatii cadre
didactice universitare sau cercetatori, respectiv conditille minimale pentru abilitare pentru fiecare
domeniu de conducere de doctorat;

d) lista de electori pentru alegerea prin vot universal a celor trei membri CSUD,
constituita din cadre didactice, conducétori de doctorat care au doctoranzi in termenul legal;

e) lista de electori pentru alegerea membrilor CSUD, studenti doctoranzi.

La solicitarea Rectorului TUIASI, Consiliul de Administratie al TUIAS| desemneaza:

a) Comisia electorald pentru alegerea membrilor CSUD, formata din 5 membri, cadre
didactice universitare, conducatori de doctorat si 2 membri studenti-doctoranzi din listele
corespunzatoare de electori. Candidatii pentru pozitia de membru CSUD nu pot face parte din
Comisia electorala. Comisia electorala isi alege, dintre membrii s&i, un presedinte si un
secretar,;

b) Comisia de rezolvare a contestatiilor pentru alegerea membrilor CSUD, formata din 3
membri, cadre didactice, conducatori de doctorat. Comisia de rezolvare a contestatiilor pentru
alegerea membrilor CSUD isi alege un presedinte.

Candidatii pentru functia de membru CSUD depun la IOSUD-TUIASI, pana la data limita
precizata in calendarul alegerilor membrilor CSUD, un dosar ce contine:

1. Pentru cadrele didactice universitare, conducétori de doctorat titulari care
candideaza la pozitia de membru CSUD:

a) Cererea de depunere a candidaturii, Formular F1:
b) Curriculum vitae in format Europass:
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c) Autoevaluarea referitoare la indeplinirea standardelor minimale si obligatorii pentru
acordarea atestatului de abilitare conform Ordinului nr. 6129/2016 si Ordinul nr. 3121 din 27
ianuarie 2015;

2. Pentru studentii-doctoranzi:

a) Cererea de depunere a candidaturii, formular F2;

b) Curriculum vitae in format Europass.

Continutul dosarelor de candidatura se afiseaza pe pagina web www.doctorat.tuiasi.ro

Comisia electorala pentru alegerea membrilor CSUD valideaza candidaturile pentru
functia de membru CSUD, inclusiv indeplinirea criteriilor minimale de catre conducatorii de
doctorat. Eventualele contestatii sunt solutionate de catre Comisia de rezolvare a contestatiilor.

Comisia electorala pentru alegerea membrilor CSUD intocmeste si tipareste buletinele
de vot, dupa cum urmeaza:

a) Prin inscrierea candidatilor cadre didactice universitare titulare, conducatori de
doctorat, in ordine alfabetica. Numarul buletinelor de vot corespunde numarului de electori
cadre didactice universitare titulare, plus o rezerva de 10%.

b) Prin inscrierea candidatilor studenti-doctoranzi, in ordine alfabetica. Numarul
buletinelor de vot corespunde numarului de electori doctoranzi, plus o rezerva de 10%.

Comisia electorala pentru alegerea membrilor CSUD va fi prezenta pe toata durata
procesului de votare la data si locul afisate pe pagina principala a site-ului web al TUIASI.
Comisia electorala pentru alegerea membrilor CSUD verifica:

a) listele cu electori,

b) numarul buletinelor de vot tiparite si semnate de catre presedintele comisiei;

Electorii isi exercita dreptul de vot in data aprobata in conformitate cu calendarul propus.

a) Persoana cu drept de vot prezinta actul de identitate la Comisia electorald pentru
alegerea membrilor CSUD si primeste un buletin de vot (semnat anterior de presedintele
comisiei);

b) Exercitarea votului pentru alegerea membrilor CSUD, cadre didactice titulare
conducatori de doctorat, presupune marcarea prin stampilare a numelor candidatilor care
indeplinesc optiunea alegatorului.

c) Exercitarea votului pentru alegerea membrilor CSUD doctoranzi presupune marcarea
prin stampilare a numelor candidatilor care indeplinesc optiunea alegéatorului.

d) Persoana cu drept de vot introduce buletinul de vot in urna de vot, dupa care
semneaza in lista de electori, in dreptul numelui sau si Tsi recupereaza actul de identitate.

Sunt declarate valide buletinele de vot pe care sunt stampilate cel putin una sau cel mult
trei optiuni pentru conducatorii de doctorat si cel putin una sau cel mult patru optiuni pentru
studentii doctoranzi

e) Dupa expirarea perioadei alocate votarii sau dupa exprimarea votului alegatorilor
inscrisi pe liste, comisia ramine singura in sald, stabileste validitatea fiecarui buletin de vot,
numara voturile fiecarui candidat si consemneaza rezultatul votarii in procesul-verbal, care este
semnat de toti membrii Comisiei electorale pentru alegerea membrilor CSUD;
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f) In urma votérii, rezulta o lista de candidati in ordine descrescatoare a numarului de
voturi obtinute de fiecare candidat cadru didactic si o listd ordonata similar pentru studentii
doctoranzi;

g) Sunt declarati membri CSUD primii trei candidati din prima lista si primii patru
candidati din cea de a doua list4;

h) In caz de egalitate a voturilor pe ultimele locuri, alegerile vor fi refacute pentru
candidatii aflati in balotaj, inh termen de 48 de ore;

) Rezultatele consemnate in procesele-verbale de numarare a voturilor sunt afisate pe
pagina principala a site-ului web al IOSUD-TUIASI si pe www.doctorat.tuiasi.ro, la sectiunea
privind alegerea membrilor CSUD si la www.doctorat.tuiasi.ro.

Contestatii cu privire la procesul de votare se pot depune la IOSUD-TUIASI, in termen de
o zi de la afisarea rezultatelor alegerilor. Contestatiile sunt rezolvate de Comisia de rezolvare a
contestatiilor in maximum doua zile dupa expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Presedintele Comisiei electorale pentru alegerea membrilor CSUD prezintd Senatului
raportul asupra procesului de alegeri si rezultatul acestora.

Senatul valideaza componenta Consilului pentru Studiile Universitare de Doctorat
(CSUD).

in cazul in care nu sunt ocupate/devin vacante locuri din CSUD, se organizeaza alegeri
partiale, iar mandatul noilor membri este valabil pe perioada mandatului CSUD.

9. LISTA DE DIFUZARE A PREZENTEI METODOLOGII

Senat
Rectorat

Prorectorate

Scoala doctorald a universitatii

Directia Generala-Administrativa

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

Consiliille de coordonare a programelor doctorale din facultati;

A EE R o

10. DISPOZITII FINALE

10.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica pentru alegerile membrilor CSUD.

10.2 In situatia instituirii unor masuri exceptionale la nivel local si/sau national, prin acte
normative emise de autoritatile competente, sau a unor masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19, alegerile vor fi organizate online, cu asistenta tehnica a
Directiei Informatizare si Comunicatii Digitale.

11. INREGISTRARI

1. Indicatorul aprobarilor si reviziilor.

2. Lista de difuzare.

3. Dosarele candidatilor cadre didactice conducatori de doctorat respectiv studenti —
doctoranzi.
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12. FORMULARE

Formularul PO.CSUD.09 F1 Cererea de depunere a candidaturii pentru cadre didactice;
Formularul PO.CSUD.09 F2 Cererea de depunere a candidaturii pentru studenti doctoranzi.

13. RESPONSABILITATI

13.1. Responsabilul de proces — CSUD:
- elaboreazal/ revizuieste/ retrage prezenta procedura;
—~  gestioneaza activitatile procedurate;

-  aplica procedura.
13.2. Senatul TUIASI:
- aproba procedura.
13.3. Rectorul TUIASI:

— impune aplicarea procedurii;
— asigura resurse pentru aplicarea procedurii.
13.4. Consiliul de Administratie

- Avizeaza procedura,

13.5.CEAC:

— avizeaza procedura.
13.6.DEAC

-verifica procedura;

-asigura difuzarea procedurii;

-arhiveaza procedura.

13.7.Studentii — doctoranzi

-aplica si respecta prezenta procedura.
13.8. Conducatorii de doctorat
-aplica si respecta prezenta procedura.

16. CUPRINS
o Numawal . 0
componenteiin | i e
cadrul |  Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag

procedurii : L

operationale ... @ .
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1

editiei/ reviziei

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scop 2
5 Documente de referinta 2
6 Domeniul de aplicare 3
i Criterii generale 3




UNIVERSITATEA TEHNICA |Procedura de alegere a membrilor Consiliului PO CSUD 09
"GHEORGHE ASACHI" DIN IASI pentru studiile universitare de doctorat Prr —
- . g (C.S5.U.D. ) in institutia organizatoare de studii Edipiart Revizia 0

Consiliul pentru studiile Universitare De Doctorat (I0SUD) Pagina 8/8
universitare de doctorat Universitatea Tehnica “Gheorghe Asachi” din = : -

(C.S.U.D.) lasi ASMPIaE L.

8 Alegerea si numirea membrilor CSUD 4

9 Lista de difuzare a prezentei proceduri 6

10 Dispozitii finale 6

11 Inregistrari 6

12 Formulare 7

13 Responsabilitati 7




Formularul PO CSUD 09-F1

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul (a),

cadru didactic la Facultatea

Departamentul ... va rog sa-mi aprobati inscrierea la

concursul pentru ocuparea pozitiei de membru al Consiliului pentru Studiile
Universitare de Doctorat (CSUD) din cadrul IOSUD-Universitatea Tehnica ,Gheorghe
Asachi” din lasi.

Anexez dosarul de concurs care contine urmatoarele documente:

e CV Europass, redactat atat in limba romana, cat si in limba engleza;

e Fisa de verificare a criteriilor minimale;

(Data) (Semnatura)



Formularul PO CSUD 09-F2

DOMNULE RECTOR,

SUBSEMTRTEUL QB s st s s ———— . e S
student doctorand la Facultatea
va rog sa-mi aprobati inscrierea la concursul pentru ocuparea pozitiei de membru al
Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD) din cadrul IOSUD-
Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi.
Anexez dosarul de concurs care contine urmatoarele documente:
e CV Europass, redactat atat in limba romana, cat si in limba engleza;

o Fisa de verificare a criteriilor minimale:

(Data) (Semnatura)



