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28.07.2020 

Procedură 
completă 

Elaborare  
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 3. LISTA DE DIFUZARE  

 

 Scopul 
difuzării 

Ex. 
nr. Compartiment Funcţia Modalitatea de difuzare 

3.1 Arhivare 1 CMC Secretar  Arhivare 

3.2 Evidenţă 2 Senatul universităţii – Hotărâri Secretariat 
Senat Arhivare 

3.3 Aplicare 3 

Rectorat Rector 

Registru corespondenţă 

Prorectoratul Didactic Prorector 
Prorectoratul  Managementul  Resurselor și 

Dezvoltare Instituțională Prorector 

Prorectoratul Cercetare Științifică Prorector 
Prorectoratul Relaţii Internaţionale Prorector 
Prorectoratul Informatizare şi Comunicaţii Digitale Prorector 
Prorectoratul Inovare, Antreprenoriat și Parteneriat 

cu Mediul de Afaceri Prorector  

Prorectoratul Asigurarea Calităţii și Imagine 
Universitară Prorector 

Prorectoratul Relaţia cu Studenţii Prorector 
Facultatea de Automatică şi Calculatoare  Decan 
Facultatea de Inginerie Chimică şi Protecţia 
Mediului „Cristofor Simionescu” Decan 

Facultatea de Construcţii şi Instalaţii Decan 
Facultatea de Construcţii de Maşini şi Management 
Industrial Decan 

Facultatea de Electronică, Telecomunicaţii şi 
Tehnologia Informaţiei Decan 

Facultatea de Inginerie Electrică, Energetică şi 
Informatică Aplicată Decan 

Facultatea de Hidrotehnică, Geodezie şi Ingineria 
Mediului Decan 

Facultatea de Mecanică Decan 
Facultatea de Ştiinţa şi Ingineria Materialelor Decan 
Facultatea de Design Industrial şi Managementul 
Afacerilor Decan 
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Facultatea de Arhitectură "G.M. Cantacuzino" Decan 
Departamentul pentru Pregătirea Personalului 
Didactic DPPD Director 

Direcţia Generală Administrativă Director 
Direcţia Resurse Umane Director 
Direcţia Economică Director 

3.4 Informare 4 Toate - 
https://www.tuiasi.ro/manualul-

procedurilor/ 
 

 
 4. SCOP 
Scopul acestei proceduri este de a descrie etapele care stau la baza alegerii 

Directorului Şcolii Doctorale şi a membrilor Consiliului Şcolii Doctorale în cadrul IOSUD – 
Universitatea Tehnică „Gheorghe Asachi” din Iaşi. 
 

 5. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ  

Procedura este întocmită pe baza următoarelor documente: 
a) Legea nr. 199/2023 (cu modificările şi completările ulterioare. 
b) Regulamentul-cadru privind studiile universitare de doctorat, aprobat prin Ordinul 

Ministrului Educației 3020/2024, cu modificările şi completările ulterioare. 
c) Codul de etică și deontologie universitară al Universității Tehnice "Gheorghe Asachi" 

din Iaşi, COD.01. 
d) ORDIN nr. 6227 din 5 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru 

referitoare la procesul de stabilire şi de alegere a structurilor şi funcţiilor de conducere la 
nivelul instituţiilor de învăţământ superior. 

e) Regulamentul privind organizarea și desfășurarea activităţilor de studii universitare 
de doctorat, COD REG.11, cu modificările ulterioare. 

f) Regulamentul privind organizarea și funcționarea Școlii Doctorale, COD REG.38, cu 
modificările ulterioare. 

g) Ordin M.E.N.C.S. nr. 6129 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea standardelor 
minimale necesare şi obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din învăţământul superior, 
a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calităţii de conducător de doctorat şi a 
atestatului de abilitare 

h) ORDIN M.E. nr. 3998 din 12 martie 2024 pentru aprobarea Metodologiei de acordare 
a atestatului de abilitare.  

i) Carta Universității Tehnice „Gheorghe Asachi” din Iași. 
 
6. DOMENIU DE APLICARE 

 Procedura se aplică în cadrul Universității Tehnice "Gheorghe Asachi" din Iaşi, pentru 
organizarea alegerilor Directorului Şcolii Doctorale şi a membrilor Consiliului Şcolii Doctorale 
(C.S.D). 
 

https://www.tuiasi.ro/manualul-procedurilor/
https://www.tuiasi.ro/manualul-procedurilor/
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 6.1. Date de intrare 

 cerinţele legale (legi, hotărâri de guvern, ordine ale miniştrilor, decizii ale 
Rectorului universităţii etc.) şi cerinţe reglementate (standarde, normative aplicabile); 

 procesele care se desfăşoară în cadrul Universităţii Tehnice „Gheorghe Asachi” din 
Iaşi referitoare la alegerea structurilor de conducere; 

 competenţa personalului implicat în desfăşurarea activităţilor; 
 resurse financiare alocate; 
 lista compartimentelor implicate: 

• Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD); 
• Consiliul Școlii doctorale (CSD);  
• Consiliul de Administraţie (CA); 
• Senatul universităţii. 

6.2. Date de ieşire 

 Organizarea şi desfăşurarea alegerilor. 

 
7. CRITERII GENERALE 

7.1. Consiliul Şcolii Doctorale (CSD) funcţionează în cadrul IOSUD-TUIASI cu 
următoarea structură: 

• Directorul Şcolii doctorale; 
• 2 membri - conducători de doctorat aleși prin votul universal, secret, direct al tuturor 
conducătorilor de doctorat afiliați Scolii Doctorale; 
• 1 student doctorand ales prin votul universal, secret, direct al studenţilor doctoranzi din 

I.O.S.U.D.-TUIASI; 
 7.2. Au dreptul de a candida și de a fi aleși ca membri-conducători de doctorat în 

Consiliul Școlii Doctorale persoanele care au calitatea de conducător de doctorat în SD-
TUIASI și care îndeplinesc standardele minimale și obligatorii pentru obținerea atestatului de 
abilitare în vigoare la data depunerii candidaturii. Pentru poziția rezervată studenților 
doctoranzi, poate candida orice doctorand din cadrul Școlii Doctorale. 

7.3. Alegerile Directorului Școlii Doctorale și a membrilor CSD se organizează şi se 
desfăşoară la nivelul IOSUD-TUIASI, fiind coordonate de Directorul CSUD în exercițiu. 

7.4. Calendarul după care se vor desfăşura aceste alegeri este propus de către 
Directorul CSUD în exerciţiu şi aprobat de Consiliul de Administraţie al universităţii. 

 
 8. ALEGEREA DIRECTORULUI ŞCOLII DOCTORALE  

 8.1. Directorul Şcolii doctorale se alege dintre conducătorii de doctorat cadre didactice 
titulare din IOSUD-TUIASI. 

8.2. La solicitarea Rectorului TUIASI, Consiliul de Administrație al TUIASI desemnează: 
1) Comisia electorală pentru alegerea Directorului SD și a membrilor CSD, care este formată 
din 6 membri dintre care  4 membri cadre didactice universitare conducători de doctorat și 2 
membri studenți‐doctoranzi. Candidații pentru poziția de Director SD sau membru CSD nu pot 
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face parte din Comisia electorală. Comisia electorală îşi alege, dintre membrii săi, un 
preşedinte şi un secretar. 

Comisia electorală validează candidaturile pentru funcția de Director SD și membru 
CSD, inclusiv prin verificarea îndeplinirii criteriilor minimale de către conducătorii de doctorat. 
Comisia electorală pentru alegerea Directorului SD și a membrilor CSD întocmeşte şi tipăreşte 
buletinele de vot, după cum urmează: 

a) Prin înscrierea candidaților conducători de doctorat, (atât pentru Director SD cât și 
pentru CSD) în ordine alfabetică. Numărul buletinelor de vot corespunde numărului de electori 
conducători de doctorat, plus o rezervă de 5%; 

b) Prin înscrierea candidaților studenți‐doctoranzi, în ordine alfabetică. Numărul 
buletinelor de vot corespunde numărului de electori doctoranzi, plus o rezervă de 5%. 

Comisia electorală pentru alegerea Directorului SD și membrilor CSD va fi prezentă pe 
toată durata procesului de votare la data şi locul afişate pe pagina principală a site‐ului web al 
TUIASI. Comisia electorală pentru alegerea membrilor CSD verifică: 

a) listele cu electori; 
b) numărul buletinelor de vot tipărite și semnate de către președintele comisiei; 

2) Comisia de rezolvare a contestațiilor pentru alegerea Directorului SD și/sau a membrilor 
CSD, care este formată din 3 membri dintre care  2 membri cadre didactice, conducători de 
doctorat și un membru student doctorand. Comisia de rezolvare a contestațiilor îşi alege un 
preşedinte conducator de doctorat.  
 8.3. Pentru funcția de Director al Şcolii doctorale vor putea candida conducătorii de 
doctorat cadre didactice titulare din cadrul IOSUD-TUIASI care îndeplinesc standardele 
minimale şi obligatorii pentru acordarea atestatului de abilitare în vigoare la data depunerii 
candidaturii. 
 8.4. Candidații vor depune la registratura TUIASI un dosar de candidatură, care va 
conține: 

• cerere de candidatură înregistrată pentru funcţia de Director al Şcolii doctorale al 
TUIASI (se va aproba de către Directorul CSUD în exerciţiu) – Formular F1; 

• CV format Europass care se afişează pe site-ul TUIASI; 
• fişa de verificare a standardelor minimale şi obligatorii pentru acordarea atestatului de 

abilitare în vigoare, conform Ordinului M.E.N.C.S. nr. 6129 din 20 decembrie 2016. 
 8.5 Dosarele vor fi transmise la CSUD care va organiza alegerea Directorului Şcolii 
doctorale, prin votul universal, secret, direct al tuturor conducătorilor de doctorat afiliați Scolii 
Doctorale.  
 8.6. CSUD publică pe pagina principală și pe www.doctorat.tuiasi.ro anunțul referitor la 
alegerea Directorului SD, care include: 

a) data, intervalul orar şi locul desfăşurării procesului de votare; 
b) lista de electori pentru alegerea Directorului SD; 
c) Intervalul de timp în care se pot depune candidaturi pentru poziția de Director SD. 
Este declarat ales candidatul care a întrunit majoritatea simplă a voturilor valabil 

exprimate. Dacă primii candidați au întrunit același număr de voturi, se organizează al doilea 
tur de scrutin, in interval de 2 zile lucrătoare, doar pentru candidații aflați la egalitate pe primul 
loc.  
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 8.8. Durata mandatului Directorului Şcolii doctorale este de 5 ani. 
 8.9. Încetarea calității de cadru didactic titular în TUIASI atrage după sine încetarea 
calităţii de Director al Şcolii doctorale, caz în care se vor relua alegerile pentru poziţia 
respectivă. Mandatul noului ales în poziţia de Director SD va înceta odată cu mandatul CSD în 
exercițiu. 
 8.10. Rezultatul alegerilor pentru funcţia de Director al Şcolii doctorale în cadrul 
Universității Tehnice „Gheorghe Asachi” din Iași va fi transmis la IOSUD-TUIASI imediat după 
încheierea alegerilor. Acesta va fi avizat de CA și validat prin Hotărâre de Senat. Persoana 
desemnată câștigătoare își va începe mandatul în prima zi lucrătoare după validarea de către 
Senatul universității. 
 8.11. Contestațiile cu privire la procesul de votare se pot depune la IOSUD‐TUIASI, în 
termen de o zi lucrătoare de la afişarea rezultatelor alegerilor. Contestațiile sunt rezolvate de 
Comisia de rezolvare a contestațiilor, în următoarea zi lucrătoare. 
 

 9. ALEGEREA MEMBRILOR CONSILIULUI ŞCOLII DOCTORALE  

9.1. Pentru poziţiile de membru al CSD - conducător de doctorat, vor putea candida 
conducătorii de doctorat din cadrul SD - TUIASI care îndeplinesc standardele minimale şi 
obligatorii pentru acordarea atestatului de abilitare în vigoare. Pentru poziția de membru CSD - 
student doctorand, poate candida orice student doctorand din cadrul SD - TUIASI. 
 9.2. IOSUD - TUIASI publică pe pagina principală și pe www.doctorat.tuiasi.ro anunțul 
referitor la alegerea membrilor CSD, care include: 

a) data şi locul desfăşurării alegerilor pentru membrii CSD; 
b) structura componenței CSD; 
c) Ordinul nr. 6129/2016 din care rezultă condițiile de eligibilitate pentru candidații cadre 

didactice universitare sau cercetători, respectiv condițiile minimale pentru abilitare pentru 
fiecare domeniu de conducere de doctorat; 

d) lista de electori pentru alegerea prin vot universal a celor doi membri CSD-
conducători doctorat, constituită din conducătorii de doctorat din SD – TUIASI; 

e) lista de electori pentru alegerea membrului CSD - student doctorand; 
f) intervalul de timp pentru depunerea candidaturilor pentru poziția de membru CSD. 

 9.3. Candidații vor depune la registratura TUIASI un dosar de candidatură, care va fi 
trimis la secretariatul CSUD.  
 Dosarul de candidatură va conține: 

1. Pentru cadrele didactice universitare, conducători de doctorat, care candidează 
la poziția de membru CSD: 

a) Cererea de depunere a candidaturii, Formular F2; 
b) Curriculum vitae în format Europass; 
c) Autoevaluarea referitoare la îndeplinirea standardelor minimale şi obligatorii pentru 

acordarea atestatului de abilitare, conform Ordinului nr. 6129/2016. 

2. Pentru studenții‐doctoranzi: 

a) Cererea de depunere a candidaturii, Formular F3; 
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b) Curriculum vitae în format Europass. 
 9.4. Alegerea membrilor CSD se face prin votul secret al electorilor (conducători de 
doctorat din TUIASI, respectiv studenți doctoranzi), în ordinea descrescătoare a voturilor 
obținute.  

Conținutul dosarelor de candidatură se afișează pe pagina web www.doctorat.tuiasi.ro 
Electorii îşi exercită dreptul de vot în data aprobată în conformitate cu calendarul 

propus. 
a) Persoana cu drept de vot prezintă actul de identitate la Comisia electorală pentru 

alegerea membrilor CSD şi primeşte un buletin de vot (semnat anterior de preşedintele 
comisiei); 

b) Exercitarea votului pentru alegerea membrilor CSD - conducători de doctorat, 
presupune marcarea prin ştampilare a numelor candidaților care reprezintă opțiunea 
alegătorului.  

c) Exercitarea votului pentru alegerea membrului CSD student doctorand presupune 
marcarea prin ștampilare a numelui candidatului care reprezintă opțiunea alegătorului.  

d) Persoana cu drept de vot introduce buletinul de vot în urna de vot, după care 
semnează în lista de electori, în dreptul numelui său şi își recuperează actul de identitate. 

e) După expirarea perioadei alocate votării, comisia rămâne în sală, stabilește 
validitatea fiecărui buletin de vot, numără voturile fiecărui candidat și consemnează rezultatul 
votării în procesul-verbal, care este semnat de toți membrii Comisiei electorale;  

f) În urma votării, rezultă o listă de candidați în ordine descrescătoare a numărului de 
voturi obținute de fiecare candidat conducător de doctorat, și o listă ordonată similar pentru 
studenții doctoranzi; 

g) Sunt declarați membri CSD primii doi candidați din prima listă, și primul candidat din 
cea de a doua listă; 

h) În cazul în care se constată o egalitate a voturilor pentru doi sau mai mulți candidați, 
astfel încât nu se poate stabili componența Consiliului Scolii Doctorale, alegerile vor fi refăcute 
doar pentru candidaţii aflaţi în balotaj, în termen de două zile lucrătoare; 

i) Rezultatele consemnate în procesele-verbale de numărare a voturilor sunt afişate pe 
pagina principală a site‐ului web al IOSUD‐TUIASI, la secțiunea privind alegerea membrilor 
CSD, și la www.doctorat.tuiasi.ro. 
 9.6. Durata mandatului CSD este de 5 ani. 
 9.7. Rezultatele alegerilor pentru membrii CSD în cadrul Universității Tehnice 
„Gheorghe Asachi” din Iași vor fi transmise la IOSUD-TUIASI imediat după încheierea 
alegerilor. Acestea vor fi avizate in CA și validate prin Hotărâre de Senat. Persoanele 
desemnate câștigătoare își vor începe mandatul în prima zi lucrătoare după validarea de către 
Senatul universității. 
 9.8. Contestații cu privire la procesul de votare se pot depune la IOSUD‐TUIASI, în 
termen de o zi lucrătoare de la afişarea rezultatelor alegerilor. Contestațiile sunt rezolvate de 
Comisia de rezolvare a contestațiilor, în următoarea zi lucrătoare. 

9.9. Preşedintele Comisiei electorale pentru alegerea membrilor CSD prezintă 
Senatului raportul asupra procesului de alegeri şi rezultatul acestora.  

9.10. Senatul validează componenţa Consilului Şcolii Doctorale (CSD). 

http://www.doctorat.tuiasi.ro/
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 10. LISTA DE DIFUZARE A PREZENTEI METODOLOGII 

1. Senat. 
2. Rectorat. 
3. Prorectorate. 
4. Școala doctorală a universității. 
5. Direcţia Generală Administrativă. 
6. Comisia pentru Evaluarea şi Asigurarea Calităţii. 
7. Consiliile de coordonare a programelor doctorale din facultăţi. 

 
 11. DISPOZIŢII FINALE 

11.1. Prevederile prezentei proceduri se aplică pentru alegerile directorului și membrilor CSD.  
11.2. În situaţia instituirii unor măsuri excepţionale la nivel local şi/sau naţional, prin acte 
normative emise de autorităţile competente, sau a unor măsuri pentru prevenirea şi 
combaterea efectelor pandemice, alegerile vor fi organizate online, cu asistenţa tehnică a 
Direcţiei Informatizare şi Comunicaţii Digitale. 
 

  12. ÎNREGISTRARI 

1. Indicatorul aprobărilor si reviziilor. 
2. Lista de difuzare. 
3. Dosarele candidaţilor cadre didactice conducători de doctorat respectiv studenţi – 

doctoranzi. 
 

  13. FORMULARE 

Formularul PO.CSUD.10 F1, Cererea de depunere a candidaturii pentru funcţia de director 
SD; 
Formularul PO.CSUD.10 F2, Cererea de depunere a candidaturii pentru funcţia de membru 
CSD-cadre didactice; 
Formularul PO.CSUD.10 F3, Cererea de depunere a candidaturii pentru funcţia de membru 
CSD-studenţi-doctoranzi. 
 

  14. RESPONSABILITĂŢI 

 14.1. Responsabilul de proces – CSUD: 
− elaborează/ revizuieşte/ retrage prezenta procedură; 
−  gestionează activităţile procedurate; 
−  aplică procedura. 
14.2. Senatul TUIASI: 
−  aprobă procedura. 
14.3. Rectorul TUIASI: 
−  impune aplicarea procedurii; 
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−  asigură resurse pentru aplicarea procedurii. 
14.4.Consiliul de Administraţie 
−  Avizează procedura; 
14.5. CEAC: 
− avizează procedura. 
14.6. DEAC 
− verifică procedura; 
− asigură difuzarea procedurii; 
− arhivează procedura. 

 14.7. Studenţii – doctoranzi 
− aplică şi respectă prezenta procedură. 

 14.8. Conducătorii de doctorat 
− aplică şi respectă prezenta procedură. 
 
15. CUPRINS 
 

Numărul 
componentei 

în cadrul 
procedurii 

operaţionale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaţionale Pag 

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea 
ediţiei/ reviziei  1 

2 Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor  2 
3 Lista de difuzare 2 
4 Scop  2 
5 Documente de referinţă 3 
6 Domeniul de aplicare 3 
7 Criterii generale 4 
8 Alegerea Directorului Şcolii doctorale 4 
9 Alegerea membrilor CSD 5 
10 Lista de difuzare a prezentei proceduri 7 
11 Dispoziţii finale 8 
12 Inregistrări 8 
13 Formulare 8 
14 Responsabilităţi 8 

 
 



Formularul PO CSUD 10-F1 

 

Avizat,             Aprobat, 

Director CSUD,          Rector, 

 

DOMNULE RECTOR, 

 

 

 Subsemnatul (a), ................................................................................................ 

cadru didactic la Facultatea ..................................................................................., 

Departamentul .......................................................vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la 

concursul pentru ocuparea funcţiei de Director al Şcolii doctorale din cadrul IOSUD-

Universitatea Tehnică „Gheorghe Asachi” din Iaşi. 

 Anexez dosarul de concurs care conține următoarele documente: 

• CV Europass; 

• Fişa de verificare a criteriilor minimale pentru acordarea atestatului de 

abilitare. 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Data)          (Semnătura) 

  



Formularul PO CSUD 10-F2 

 

Avizat,             Aprobat, 

Director CSUD,          Rector, 

 

 

DOMNULE RECTOR, 

 

 

 Subsemnatul (a), ................................................................................................ 

cadru didactic la Facultatea ..................................................................................., 

Departamentul ....................................................... vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la 

concursul pentru ocuparea poziţiei de membru al Consiliului Şcolii doctorale din cadrul 

IOSUD-Universitatea Tehnică „Gheorghe Asachi” din Iaşi. 

 Anexez dosarul de concurs care conține următoarele documente: 

• CV Europass; 

• Fişa de verificare a criteriilor minimale pentru acordarea atestatului de 

abilitare. 

 

 

 

 

 

 

(Data)          (Semnătura) 

  



 
Formularul PO CSUD 10-F3 

 

Avizat,             Aprobat, 

Director CSUD,          Rector, 

 

 

DOMNULE RECTOR, 

 

 

 Subsemnatul (a), ................................................................................................  

student-doctorand la Facultatea ................................................................................,  

vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul pentru ocuparea poziţiei de membru al 

Consiliului Şcolii doctorale din cadrul IOSUD-Universitatea Tehnică „Gheorghe 

Asachi” din Iaşi. 

 Anexez dosarul de concurs care conține următoarele documente: 

• CV Europass. 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Data)          (Semnătura) 
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